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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 

 

 
ACTIVIDAD REALIZADA: Apoyo Oficina Justicia Social 

FECHA: 30 de julio de 2026 
 
 
 

1. Objetivo de la actividad 
 
Brindar apoyo a las actividades administrativas y operativas de la oficina, mediante la revisión y gestión 
de correos electrónicos, el trámite de vistos buenos de documentos y la verificación y atención de los 
ORFEOS, con el propósito de garantizar una adecuada gestión documental y brindar respuestas 
oportunas a las solicitudes presentadas por los ciudadanos.. 
 

2. Desarrollo de la actividad 
 

Durante la jornada se realizó apoyo a la oficina mediante la revisión y gestión del correo electrónico del 
Gerente de Camina Segura, verificando las comunicaciones y requerimientos recibidos, con el fin de 
dar el trámite correspondiente a cada uno de los asuntos. 
 
De igual manera, se efectuó la gestión de vistos buenos de los documentos que requerían revisión y 
validación, verificando que la información contenida en los mismos cumpliera con los criterios 
necesarios para continuar con el trámite correspondiente. 
 
Asimismo, se realizó la verificación de los ORFEOS asignados a la oficina, revisando las solicitudes y 
requerimientos presentados por los ciudadanos. A partir de esta revisión, se procedió a gestionar y 
elaborar las respuestas correspondientes, dando atención a las solicitudes que se encontraban dentro 
de la competencia de la oficina. 
 
Las actividades desarrolladas permitieron avanzar en la gestión de los requerimientos pendientes, 
mantener actualizado el trámite documental y contribuir a una atención oportuna de las solicitudes 
ciudadanas 
    

3. Conclusiones 
 

La actividad permitió brindar apoyo efectivo a la gestión administrativa de la oficina, mediante la 
revisión de comunicaciones, la gestión de vistos buenos documentales y la verificación y atención de 
los ORFEOS. 
 
Se contribuyó al trámite oportuno de las solicitudes ciudadanas, procurando que cada requerimiento 
recibiera la gestión y respuesta correspondiente de acuerdo con las competencias de la oficina.  

 
 
 



Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la 

reunión. 

Código: GDI-GPD-F029 
Versión: 6 

Vigencia: 21 de agosto de 2024 

Caso HOLA: 70103 

 

4. Evidencia Fotográfica: 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

  


